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K
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KLIC

Vorführender
Präsentationsnotizen
Landingpage
(https://gefaehrdungsbeurteilung.bghw.de/)

Die Gefährdungsbeurteilung Online steht allen Mitgliedsunternehmen der BGHW kostenfrei zur Verfügung, diese müssen sich lediglich zur GBO registrieren, um Zugangsdaten zu erhalten.
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GBO - Strukturaufbau

Icons made by Freepik from www.flaticon.com

Vorführender
Präsentationsnotizen
Der erste Schritt beim Arbeiten mit der GBO der so genannte Strukturaufbau. In diesem Schritt werden die Arbeitsbereiche und ggf. Tätigkeiten und Einrichtungen im Betrieb abgebildet.
Wenn Sie sich zum ersten Mal an der GBO anmelden, kommen Sie automatisch zum Strukturaufbau.
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Beim erstmaligen Start ODER 
leerer Firmenstruktur

Icons made by Freepik from www.flaticon.com

Vorführender
Präsentationsnotizen
Genauer gesagt: Im Assistenten für den Strukturaufbau, der einem durch die ersten Schritte führt.
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Musterstruktur 
auswählen

Inhalte der 
Musterstruktur

Icons made by Freepik from www.flaticon.com

Vorführender
Präsentationsnotizen
Links kann man die gewünschte Vorlage auswählen, rechts sieht man, welche Elemente darin enthalten sind. 



Struktur für eigenen 
Betrieb erstellen
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Vorführender
Präsentationsnotizen
Auswählen, weiterklicken
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Vorführender
Präsentationsnotizen
…fertig.

Die erste Struktur steht.



14.09.2021 11

GBO-Grundlagen, Annette Lill, Fachtagung Warenlogistik 2021 

KLICK

Icons made by Freepik from www.flaticon.com



14.09.2021 12

GBO-Grundlagen, Annette Lill, Fachtagung Warenlogistik 2021 
Icons made by Freepik from www.flaticon.com



14.09.2021 13

GBO-Grundlagen, Annette Lill, Fachtagung Warenlogistik 2021 
Icons made by Freepik from www.flaticon.com



14.09.2021 14

GBO-Grundlagen, Annette Lill, Fachtagung Warenlogistik 2021 
Icons made by Freepik from www.flaticon.com



14.09.2021 15

GBO-Grundlagen, Annette Lill, Fachtagung Warenlogistik 2021 

KLICK
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.
Musterfirma XY

Icons made by Freepik from www.flaticon.com

Vorführender
Präsentationsnotizen
Animierte Folie

Strukturaufbau - Festlegen der Arbeitsbereiche und Tätigkeiten
Die GBO bietet Vorlagen für Musterfirmen, deren Struktur übernommen und individuell an den Betrieb angepasst werden können. 

Klick: Vorlage Musterfirma auswählen
Klick: Arbeitsbereiche, Tätigkeiten, Arbeitsmittel oder mögliche Gefahrenquellen können durch Auswählen aus einem umfangreichen Katalog von Organisationseinheiten und 
Klick: Elementen ergänzt werden.
Klick: fertige Musterstruktur

Die Struktur kann jederzeit geändert oder angepasst werden.

Die GBO erhebt keinen Anspruch auf Vollständigkeit, da die Bausteine insbesondere betriebsspezifische Aspekte nicht berücksichtigen können. Ein Blankoelement erlaubt, auf Bereiche oder Tätigkeiten hinzuweisen, die nicht im Musterkatalog zur Verfügung stehen, und Dokumente dazu zu hinterlegen.

Die Elemente des Strukturbaums können in der eigenen Struktur umbenannt und so an die betrieblichen Bezeichnungen angepasst aber auch gelöscht werden.
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GBO - Beurteilung
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Statistik des 
Betriebes 
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Fragen für 
ausgewählte 

Struktureinheit

Icons made by Freepik from www.flaticon.com

Vorführender
Präsentationsnotizen
Beurteilung
Unter Beurteilung haben Sie vier Bereiche: 
links die Betriebsstruktur
in der Mitte den Fragenkatalog
rechts Hinweise zu den jeweiligen Fragen
untern quer, blau hinterlegt, den Bearbeitungsbereich.

Die Betriebsstruktur kennen Sie bereits.
Der hinterlegte Fragenkatalog hilft beim Ermitteln der Gefährdungen. 
Auch hier erhebt die GBO keinen Anspruch auf Vollständigkeit. Nicht in den Katalogen berücksichtigte Gefährdungen können über ein Blankoelement (im Strukturaufbau hinzufügen) erfasst und Dokumente dazu hinterlegt werden.

Schauen wir uns die Hinweise und den Bearbeitungsbereich näher an.
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Letzte 
Aktualisierung

Relevante 
Quellen
Fachl.

Erläuterungen

Auswahl der
Antwort

Fälligkeits-
datum setzten
Verantwortl.

festlegen

Kommentar
dokumentieren

Icons made by Freepik from www.flaticon.com

Vorführender
Präsentationsnotizen
Zu jeder Frage gibt es Erläuterungen, die beschreiben worum es geht, meist werden auch mögliche Schutzmaßnahmen genannt. Eine Rangfolge wird nicht vorgegeben.

Zusätzlich sind am Ende der Erläuterungen unter „Quellen“ die Rechtsgrundlagen oder weitere Informationsmaterialien zum Thema aufgeführt.
Die Quellenangaben sind – soweit möglich - verlinkt, so dass ein Nutzer aus den Erläuterungen direkt zur Quelle wechseln kann, z. B. ins Kompendium Arbeitsschutz oder zu den DGUV-Publikationen.

Wird oder wurde die Frage bearbeitet, finden Sie über den Erläuterungen Angaben, wann und von wem die Frage bearbeitet wurde.




Antwortmöglichkeiten für eine Frage
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Ja

Unzutreffend
Handlungsbedarf
Beratungsbedarf

Icons made by Freepik from www.flaticon.com

Vorführender
Präsentationsnotizen
Bearbeitungsbereich

Beurteilen der Gefährdungen, Festlegen von Maßnahmen
Die Beurteilung der Gefährdungen ist grundsätzlich zuerst eine Ja/Nein-Entscheidung: Liegt eine Gefährdung vor bzw. wird sie wirksam vermieden oder nicht.
Diese Entscheidung lässt sich in der GBO durch entsprechende Antworten zu den einzelnen Fragen der Kataloge abbilden, wobei die Fragen darauf abzielen, ob Gefährdungen vermieden sind:
Ja – Gefährdung wird vermieden
Handlungsbedarf oder Beratungsbedarf – Thema bedarf grundsätzlich der näheren Betrachtung und im Fall „Handlungsbedarf“ auch Maßnahmen
Unzutreffend – trifft auf den Betrieb nicht zu (beispielweise Fragen zu speziellen Arbeitsgeräten, die im Betrieb nicht eingesetzt werden).

Je nach gewählter Antwort ändert sich die Bezeichnung des Kommentarfeldes und gibt einen Hinweis, was an dieser Stelle vermerkt werden sollte:
Auch wenn keine Gefährdung besteht, sind Hinweise auf organisatorische Festlegungen, grundsätzliche Verantwortlichkeiten oder weiterführende Informationen (beispielweise: Feuerlöscher werden regelmäßig von Firma XY geprüft, Ansprechpartner ist…) hilfreich. Gab es in der Vergangenheit an dieser Stelle einen Handlungsbedarf, sollten dort Angaben zur Wirkungskontrolle vermerkt werden.

Sollte eine Frage nicht zutreffen, ist es sinnvoll, hier den Grund zu nennen.

Bei Handlungs- und Beratungsbedarf gibt es die Möglichkeit, im Kontext der einzelnen Fragen Verantwortliche anzugeben und Termine zur Erledigung einzutragen. Welche Maßnahmen festgelegt werden und umzusetzen sind, sollte im Kommentarfeld erfasst werden, ebenso wie Hinweise zur Relevanz von Gefährdungen und die Wichtigkeit bzw. Dringlichkeit der Maßnahmen. Gleiches gilt für offenen Fragen. 

Reichen die Kommentarfelder nicht aus, können umfangreichere Unterlagen zu der jeweiligen Frage als Datei hinterlegt werden.

Für alles, was Sie in den Fragekatalogen nicht finden, können Sie das Blanko-Element nutzen. Die Frage dort lautet ganz einfach „Werden alle mit dieser Organisationseinheit verbundenen Gefährdungen betrachtet?“
Notieren Sie alle weiteren Hinweise im Kommentarfeld und Nutzen Sie die Möglichkeit, Dateien anzuhängen!
Denken Sie auch daran, dass Sie das Blanko-Element auch mehrfach in Ihre Struktur einfügen und umbenennen können, so dass Sie verschiedene Aspekte/Gefährdungen einzeln betrachten können.

Die Beurteilung lässt sich im Übrigen auch über die GBO-App durchführen. Sie brauchen dazu ein GBO-Konto und Sie müssen eine Struktur angelegt haben – dann können Sie den Beurteilungsteil auch mobil abarbeiten.
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GBO - Dokumentation
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Verschiedene 
Möglichkeiten zur 
Dokumentation

Vorführender
Präsentationsnotizen
Dokumentation

Beurteilung der Gefährdungen und Festlegen konkreter Arbeitsschutzmaßnahmen einschließlich Terminen und Verantwortlichen
Die Dokumentationsfunktion der GBO erlaubt es, alle Fragen mit den entsprechenden Hinweisen und Antworten, den Eintragungen im Kommentarfeld (beispielweise zu festgelegten Maßnahmen), Termine und Verantwortliche in einem docx- oder pdf-Dokument zusammenzustellen. Das Dokument kann gespeichert und/oder ausgedruckt und archiviert werden.

Durchführen der Maßnahmen und Überprüfung der Wirksamkeit
Die Dokumentation kann in der GBO über Hinweise in den Kommentarfeldern oder in eigenständigen Unterlagen oder Dokumenten erfolgen. Diese können in die GBO als Datei hinterlegt werden. Werden sie nicht hinterlegt, ist ein Verweis auf die entsprechenden Unterlagen im Kommentarfeld sinnvoll (beispielweise siehe Maßnahmenplan bei XY)

Datum der Erstellung/Aktualisierung
Das Erstellungsdatum wird automatisch in die Fußzeile des Dokuments eingefügt. Zu jeder Frage wird zudem automatisch angegeben, wann und von wem die Frage zuletzt bearbeitet wurde.

Hinweis:
In der GBO gibt es keine Historie, d. h. Änderungen werden nicht protokolliert. Die GBO zeigt also jeweils den aktuellen Bearbeitungsstand.

Es empfiehlt sich daher, nach jeder Änderung in der GBO (beispielsweise bei einer Änderung der Beurteilung oder dem Erledigen von Maßnahmen) eine neue Dokumentation zu erstellen – zumindest über die geänderten Punkte - die dann als Ergänzung/Aktualisierung der ersten Dokumentation genutzt werden kann.
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Benutzerdefinierte 
Einstellungen
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KLICK
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GBO mobile App

Icons made by Freepik from www.flaticon.com



Was kann die App?
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Zusammenspiel GBO APP / GBO WEB
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GBO mobile

GBO Web

Icons made by Freepik from www.flaticon.com
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GBO - weitere Features
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GBO – weitere Features
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Dateien-
verwaltung

Benutzer-
verwaltung

Statistik

Filial-
verwaltung
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DANKE! 

Fragen?
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